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Kata Pengantar

Puji dan syukur kami panjatkan kepada Tuhan yang Maha Esa sehingga buku-buku bahan 
ajar terbitan PT Kuantum Buku Sejahtera dapat tersusun untuk memenuhi kebutuhan dunia 
pendidikan khususnya Sekolah Menengah Kejuruan di Indonesia untuk bekal menuju dunia 
industri, usaha, maupun akademik. Kualitas pendidikan erat kaitannya dengan buku sebagai 
media pengajaran dan pembelajaran bagi pendidik untuk menyampaikan ilmu pengetahuan 
kepada peserta didik sebelum terjun ke dunia industri, usaha, maupun akademik. Buku 
berperan penting agar peserta didik mudah memahami mata pelajaran yang sedang 
ditempuh. Selain itu, buku merupakan salah satu faktor untuk mengoptimalkan penyampaian 
informasi kepada peserta didik. 
 Peran pendidik sangat penting untuk meningkatkan dan menyesuaikan daya serap 
siswa dengan ketersediaan kegiatan pada buku ini yang sudah terintegrasi ke dunia usaha 
maupun industri. Para pendidik pun dapat lebih kreatif dalam mengajarkan ilmu yang akan 
disampaikan ke peserta didik. Implementasi pengajaran disesuaikan dengan kurikulum 2013 
yang dirancang untuk meningkatkan kualitas peserta didik dari sisi ilmu pengetahuan dan 
keterampilan sesuai dengan kebutuhan dunia industri maupun dunia usaha serta penyikapan 
permasalahan yang akan mereka hadapi di dunia kerja.
 Proses penyusunan buku ini telah dikaji mendalam oleh tim ahli yang kompeten di 
bidangnya dan sudah terintegrasi ke dunia industri maupun dunia usaha, karena PT Kuantum 
Buku Sejahtera telah bekerja sama dengan banyak perusahaan untuk pengembangan ilmu 
pengetahuan. Namun buku ini memerlukan saran dan kritik untuk perbaikan edisi selanjutnya, 
sehingga dapat terus dimanfaatkan sebagai peningkatan kualitas pendidikan di Sekolah 
Menengah Kejuruan.
 Kami PT Wonokoyo Group mengucapkan terima kasih atas kerja sama berbagai pihak 
mulai dari penulis naskah, tim editor serta tim-tim yang berkontribusi untuk kesempurnaan 
isi buku. Harapan kami buku ini dapat ikut serta memajukan dunia pendidikan serta dapat 
membentuk generasi yang berkualitas. 
 PT Wonokoyo Group mendukung dan bekerja sama dengan PT Kuantum Buku Sejahtera 
untuk memajukan pendidikan di Indonesia terutama dalam pengembangan skill di SMK 
Seluruh Indonesia. Semoga buku ini bermanfaat.

Malang, Februari 2020

PT Wonokoyo Group
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Prakata

Sebuah kebahagiaan dan rasa syukur yang mendalam bagi penulis karena dapat menyelesaikan 
buku Administrasi Pajak Kelas XI. Buku ini disusun sebagai salah satu sumber belajar siswa 
SMK/MAK Kelas XI untuk mempelajari dan memperdalam materi Administrasi Pajak. 
 Buku Administrasi Pajak Kelas XI ini disajikan dalam sepuluh bab.
Bab 1 : Konsep Dasar Perpajakan
Bab 2 : Wajib Pajak dan Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP)
Bab 3 : Nomor Pengukuhan Pengusaha Kena Pajak
Bab 4 : Bentuk-Bentuk Dokumen Pajak
Bab 5 : Pembuatan SPT Pajak Penghasilan (PPh) Pasal 21
Bab 6 : Pengisian Surat Setoran Pajak (SSP)
Bab 7 : Pajak Penghasilan (PPh) Badan Terutang
Bab 8 : Mengisi Surat Setoran Pajak (SSP) PPh Badan
Bab 9      : Data Lampiran Khusus: 8a-1/8a-2/8a-3/8a-4/8a-5/8a-6/8a-7/8a-8
Bab 10 : Data Lampiran Khusus Nomor 1A
 Setiap bab dalam buku ini dilengkapi dengan Kompetensi Dasar dan Tujuan Pembelajaran 
yang telah disesuaikan dengan Revisi K-13. Pembahasan materi disajikan dengan bahasa 
yang lugas dan mudah dipahami, dari pembahasan umum ke pembahasan secara khusus. 
Untuk menunjang pembelajaran yang aktual, buku ini sudah menerapkan STEM (Science, 
Technology, Engineering, dan Mathematics) serta soal-soal evaluasi berbasis HOTS. 
 Harapan penulis, buku Administrasi Pajak SMK/MAK Kelas XI ini bermanfaat bagi siswa 
dan seluruh pembaca dalam memperoleh pengetahuan. Penulis menerima saran dan kritik 
yang membangun. Selamat belajar, semoga sukses.

Penulis


